
 

 

 

 

 

AVVISO 

 
CODICI DA UTILIZZARE PER IL RITIRO DI CARD 

ELETTRONICHE E BUONI PASTO MATURATI 
 

In riscontro alle richieste di chiarimento pervenute all’Ufficio Gestione Buoni Pasto, in ordine al 

codice da utilizzare per il ritiro di card elettroniche e buoni pasto maturati, si riportano, di seguito, 

le indicazioni concordate con l’Ufficio Assenze e Presenze Personale Contrattualizzato. 

Il ritiro delle card (così come il ritiro dei buoni sostitutivi del servizio mensa) non è qualificabile 

come attività lavorativa. Pertanto, per effettuare tale ritiro, il personale potrà utilizzare idonei istituti 

di assenza oraria (a titolo meramente esemplificativo: permesso breve) o di assenza giornaliera (a 

titolo meramente esemplificativo: ferie, festività soppresse) dal servizio. Qualora si usufruisca di 

una assenza oraria, il personale concluderà la giornata lavorativa in modalità smart. In tal caso, nella 

procedura Si.R.P., occorrerà inserire manualmente gli orari (inizio e fine) di espletamento 

dell’attività lavorativa in modalità agile con la relativa causale (n. 67) nonché i corrispondenti orari 

di inizio e di termine di fruizione del permesso finalizzato al ritiro dei buoni pasto con la relativa 

causale. 

In alternativa a tutto quanto sopra riportato, il personale potrà – fermo restando il caricamento in 

sirp della causale giornaliera cod n. 100 “lavoro smart 19” - concordare con il proprio Responsabile 

di Struttura/Superiore Gerarchico la modifica della fascia oraria di reperibilità della giornata qualora 

questa non possa essere garantita tenuto conto dell’orario dell’appuntamento fissato per il ritiro. 

 

La presente precisazione è riportata anche nelle FAQ per il personale in smartworking. 
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